OSOBNi UDAJE

VZDELANI

1978 - 1982

KURZY A SKOLENI
1978 - 1982

1978 - 1982

PRUBEH ZAMESTNANI
1991 - dosud

1983 - 1991

1982 - 1983

ZNALOSTI

Jazykové znalosti

Zivotopis

Sona Havelkova

9 V Lipkach 76/1l, 503 51 Chlumec n.Cidl.
B 776086693

% havelkova.sonicka@seznam.cz

Datum narozeni 27.2.1963

Strfedni priimyslova Skola textilni, Jilemnice
Ekonomie

Poliklinika Semily
Zdravotni, V§eobecna zdravotni sestra

Poliklinika Semily

Ctytlety pripravny kurs, Psychologické a psychiatrické minimum

Danové poradenstvi a ucetnictvi
osvC

* pribézné zpracovavani ucetni agendy malych a stfednich firem
« specializace - mzdova a personalni problematika

« odborna pomoc v oblasti celkové darioveé soustavy

« zpracovavani Danovych pfiznani

* na zakladé PInych moci zastupovani na pfisluSnych urfadech

Hospodarka kuchyné muzstva
Vojensky utvar Chlumec n.Cidl.

« objednavky surovin k pfipravé celodennich jidel, komunikace s
dodavateli

« UcCetni evidence veSkerych surovin, sestavovani mésicnich a
roCnich uzavérek

* normovani, a vydej surovin do kuchyné muzstva (cca 300 osob)
« sestavovani jidelnicku

* koordinace kucharu

Recepéni
CSTV Harrachov

» bézna prace hlavni recepéni
« pfijimani a sumarizace trzeb hotelu (restaurace, bar, recepce, ubytovani)
» kumulovana funkce jako pomocna ucetni

Cestina - matefsky jazyk
Némcina - mirné pokrocily
Rustina - mirné pokrocily
Pol&tina - mirné pokrocily
Slovenstina - aktivni
Angli¢tina - zaklady
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Administrativni a ekonomické
znalosti

Pocitacové znalosti - Uzivatel

Pocitacové znalosti -
Administrator

Dals$i znalosti, schopnosti a
zajmy

Ridigsky priikaz

Zivotopis

Fakturace - expert

Darnova evidence - expert
Mzdové ucetnictvi - expert
Podvojné ucetnictvi - expert
Personalistika - expert
Pokladna - expert

Skladové hospodafrstvi - expert
Strojopis - expert

Internet (e-mail, www) - pokrocily
Microsoft Excel - pokrocily
Microsoft Outlook - pokrogily
Microsoft Word - pokrogily

T602 - pokrocily

Microsoft Windows - pokrogily
Uzivatel MS-DOS - pokrocily
SAP - pokrocily

POHODA - pokrogily

Administrace Windows serveru - pokrogily

Cestovani, ¢etba

sk. A, B, najetych cca 500.000 km
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